
คู่มือสําหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล กรณีไม่สิ้นอายุหรือสิ้นอายุไม่เกิน 1 ปี 
(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522)  
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานขนส่งจังหวัดเชียงราย  กระทรวงคมนาคม

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 
คุณสมบัติของผู้ขอรับใบอนุญาต 
 1. เป็นผู้ที่ได้รับใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคล ใบอนุญาตขับรถยนต์สามล้อส่วนบุคคล ใบอนุญาต
ขับรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล ใบอนุญาตขับรถบดถนน ใบอนุญาตขับรถแทรกเตอร์ หรือใบอนุญาตขับรถชนิด
อ่ืนอยู่เดิมแล้ว  
 2. ผู้ขอยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามสําหรับผู้ถือใบอนุญาตชนิดนั้น ๆ 
 
(ยื่นก่อนใบอนุญาตขับรถสิ้นอายุไม่เกิน 6 เดือน) 
 
หมายเหตุ 
 ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 การชําระค่าธรรมเนียมต้องดําเนินการภายในเวลา 15.30 น. ตามระเบียบกระทรวงการคลังกําหนด 
หากไม่สามารถชําระเงินได้ทันให้มาดําเนินการต่อในวันทําการถัดไป 
 ระยะเวลารอคอยเฉลี่ยระหว่างขั้นตอนและ/หรือระยะเวลาการติดต่อแผนกอ่ืนหรือสถานที่อ่ืน
ระหว่างขั้นตอนนับรวมไว้ในระยะเวลาดําเนินการรวม 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนส่งจังหวัดเชียงราย 
405 หมู่ 6 ถนนศูนย์ราชการ  ตําบลริมกก  อําเภอ
เมือง  จังหวัดเชียงราย 57100 ติดต่อด้วยตนเอง     
ณ หน่วยงาน  
(หมายเหต:ุ ปิดรับชําระเงินค่าธรรมเนียม 15.30 น.) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา  08:30 – 16:30 น.  
(พักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 1 วันทําการ 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตขับรถยื่นเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน และคุณสมบัติเบื้องต้นของผู้ขอ /จัดทํา       
คําขอให้ผู้ขอลงนาม 

5 นาที สํานักงานขนส่งจังหวัด 
เชียงราย 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย 
20 นาที สํานักงานขนส่งจังหวัด 

เชียงราย 
3) การพิจารณา 

อบรมที่สํานักงานขนส่งจังหวัดเชียงราย หรืออบรม
ผ่านระบบ E-Learning 
ที่เว็บไซต์ www.dlt-elearning.com  

1 ชั่วโมง สํานักงานขนส่งจังหวัด 
เชียงราย 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ชําระเงินค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/ 
พิมพ์ใบอนุญาตขับรถ/จ่ายใบอนุญาตขับรถ 

9 นาที สํานักงานขนส่งจังหวัด 
เชียงราย 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจําตัวประชาชน  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  

กรมการปกครอง 

2) ใบสําคัญประจําตัวคนต่างด้าวหรือหนังสือเดินทาง (PASSPORT) 
หรือเอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง ซึ่งยังไม่สิ้นอายุ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีผู้ขอเป็นคนต่างด้าวตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้า
เมือง ต้องไม่ใช่เป็นผู้ได้รับอนุญาตให้เข้ามาเพ่ือการท่องเที่ยว 
การเล่นกีฬา หรือการเดินทางผ่านราชอาณาจักร) 

- 

3) ใบเปลี่ยนยศ หรือคําสั่งแต่งตั้งยศ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  

- 

4) ใบอนุญาตขับรถฉบับเดิมหรือใบแทน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  

กรมการขนส่งทางบก 

5) ใบสําคัญถิ่นที่อยู่ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง หรือ 
ใบอนุญาตทํางานตามกฎหมายว่าด้วยการทํางานของ        
คนต่างด้าว ซึ่งยังไม่สิ้นอายุ หรือหลักฐานแสดงที่พักอาศัยใน
ราชอาณาจักรที่ทางราชการ หรือหน่วยงานของรัฐบาล
ต่างประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศออกให้ แต่ต้องออก
ก่อนวันยื่นคําขอไม่เกิน 1 ปี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีผู้ขอเป็นคนต่างชาติ) 

- 

 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6) หลักฐานการรับแจ้งความหรือรายงานประจําวันเกี่ยวกับคดี

จากสถานีตํารวจ หรือบันทึกถ้อยคํา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีใบอนุญาตขับรถสูญหาย)  

- 

7) หลักฐานได้มาซึ่งสัญชาติ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีเปลี่ยนสัญชาติ) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมคําขอ ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
2) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตขับรถยนต์ส่วนบุคคล ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
3) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล/ 

ใบอนุญาตขับรถยนต์สามล้อส่วนบุคคล/ใบอนุญาตขับรถบด
ถนน/ใบอนุญาตขับรถแทรกเตอร์ 

ค่าธรรมเนียม 250 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน  
 1) ช่องทางการร้องเรียน  ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ  สํานักงานขนส่งจังหวัดเชียงราย  405 หมู่ 6   
ถนนศูนย์ราชการ  ตําบลริมกก  อําเภอเมือง  จังหวัดเชียงราย 57100  โทร 053-152076 
 2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารและรับเรื่องร้องเรียนโทรศัพท์ 1584 
 3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดเชียงราย  ชั้น 1  ศาลากลางจังหวัดเชียงราย    
ถนนแม่ฟ้าหลวง  ตําบลริมกก  อําเภอเมือง  จังหวัดเชียงราย  โทร  053-150181   
E-mail : damrongdhama.1567@gmail.com 
 4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหตุ: เลขที่ 1  ถนนพิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม.  10300 / สายด่วน  1111 / www.1111.go.th /       
ตู้ ปณ. 1111  เลขท่ี 1  ถนนพิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม.  10300) 
 
แบบฟอร์ม  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก 
 ไม่มีแบบฟอร์ม  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก 
 
ข้อมูลสําหรับเจ้าหน้าที ่
ชื่อกระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล กรณีไม่สิ้นอายุหรือสิ้นอายุไม่เกิน 1 ปี  
(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานขนส่งจังหวัดเชียงราย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  



หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
 1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
 2) ระเบียบกรมกาขนส่งทางบก ว่าด้วยการดาเนินการเกี่ยวกับใบอนุญาตขับรถ และบัตรประจําตัว
คนขับรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2549 
 3) ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการดําเนินการเกี่ยวกับใบอนุญาตขับรถ การอบรมและ
ทดสอบผู้ขอรับใบอนุญาตขับรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์สําหรับคนพิการ พ.ศ. 2547 
 4) ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการอบรมและทดสอบ    
ผู้ขอรับใบอนุญาตขับรถ ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ และผู้ขอรับบัตรประจําตัวคนขับรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2554 
 5) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการอบรมและทดสอบ     
ผู้ขอรับใบอนุญาตขับรถ ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถและผู้ขอรับบัตรประจําตัวคนขับรถตามกฎหมายว่าด้ วย
รถยนต์ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2557  


